关于收缴2013年全额垫付医疗费单据的通知
各学院，机关各部、处(室)，各业务服务单位：
2013年11月起参保人员急诊就医实现24小时即时刷卡结算，鉴于此，年底前不会有大量全额垫付医药费发生。为减轻经办人员年底工作压力，决定提前安排全额垫付医药费的收缴申报工作。各部门自行安排收缴时间，整理完毕，随时联系上交，不得迟于2013年12月20，特殊情况提前联系。咨询QQ群：259321075；电话：23766282
本次收缴的全额垫付医药费单据包括网络故障、医保卡丢失、消磁、急诊就医、医院未刷卡和停卡、新入职人员无卡、异地安置人员、外地急诊就医等系列。收缴上报时按照下列分类法归类上报。
一 、门诊特殊病医疗费。
二、急诊留观医疗费（特指住院前的急诊费用，包括120费用）。
三、住院医药费（包括外地急诊住院及异地安置住院医药费）。
四、普通门诊医药费（包括网络故障、医保卡丢失、消磁、急诊就医后未住院、医院未予刷卡和停卡、新入职人员无医保卡等情况下发生的全额垫付普通门诊医药费，异地安置人员全额垫付普通门诊医药费，外地急诊普通门诊医药费等）。
五、生育医药费。
六、外伤费用请本人直接致电市意外伤害咨询申报电话：4006596196。
七、若发生的外伤属于工伤，请咨询校人事处。
天津师范大学医疗保险办公室
2013年12月4日
申报全额垫付医疗费相关规定

一.申报所需材料
（一）、门诊特殊病申报所需要材料：
（1）医保票据蓝联即社保报核联、清单、药费提供处方；

（2）身份证或社保卡的复印件；
（3）全额垫付原因（本人手写签字），异地安置人员不必提供垫付原因。
（4）异地安置人员需提供异地安置表复印件；
（二）、急诊留观申报所需材料：

（1）医保票据蓝联即社保报核联（加盖全额垫付章或急诊章）、清单、药费提供处方；

（2）身份证或社保卡的复印件；

（3）诊断证明原件（加盖急诊章,诊断证明章）；
（4）120救护车票据可一并上报，需提供处方（黄色）。
（5）异地安置人员需提供异地安置表复印件；
（三）、全额垫付住院申报所需材料：
（1）住院票据蓝联（加盖医院公章）；

（2）费用总明细（加盖医院公章）；

（3）诊断证明原件（加盖医院公章）；

（4）出院记录（加盖医院公章）；

（5）全额垫付原因说明（本人手写签字加盖单位公章）；异地安置住院不必提供全额垫付原因说明。
（6）身份证或社保卡的复印件；

（7）异地安置人员提供异地安置表复印件；转诊转院需提供转诊转院审批表原件；异地急症住院需提供外地医院级别证明原件（加盖医院公章）。

（四）、普通门（急）诊申报所需材料：
（1）医保票据蓝联即社保报核联（加盖全额垫付章或急诊章）、清单、药费提供处方；

（2）全额垫付原因（本人手写并签字），异地安置不必提供原因说明；

（3）身份证或社保卡的复印件；

（4）异地安置人员需提供异地安置表复印件；异地急症的另需提供病历及外地医院级别证明原件（加盖医院公章）。
（5）120急救中心票据按照二级医院票据申报，同时提供处方（黄色）。
（6）申报普通门（急）诊医药费时应将医保票据按照一级、二级、三级医院分别粘贴，分别汇总上交。

（7）异地安置者每一医院均需提供异地安置表复印件及身份证复印件。
（五）生育费用和生育津贴申报所需材料：

1.产前检查发生的医保票据蓝联即社保报核联（加盖生育保险章），清单明细。如果产前检查费和住院费联网已结算本人手写一份说明，内容为“产前检查费和住院费联网已结算以后不再申报”，本人签字和日期并加盖单位公章；

2.术后诊断证明原件（加盖生育保险章和诊断证明红章）；

3.出院记录复印件（加盖生育保险章和医院病案室红章）；

4.婴儿出生证复印件；

5.独子证或者《二孩生育服务证》的复印件。如果不领取独生子证，由本人手写一份申请，内容为“放弃晚育独子津贴以后不再申报”，本人签字和日期并加盖单位公章；

6.身份证或社保卡复印件；

7.办理异地分娩的还需提供：

（1）有效住院票据（有当地财政部门或税务部门监制章，加盖医院章；

（2）费用总明细（加盖医院有效红章）；

（3）天津市生育保险异地就医登记表（津社保生登字7号）；

（4）天津市生育保险异地就医参保职工汇总表（津社保生登字6号）；

（5）天津市生育保险其他住院登记表（津社保生登字5号）。
二、粘贴办法

  1.先将每套票据(社保报核联、处方、明细)右上角对齐，上边粘贴，红票不必粘贴。部队医院没有社保报核联，使用收据联。

2.按时间顺序粘贴。将票据按发生的时间先后顺序排序、粘贴，将同一天的票据尽量粘在同一张粘贴纸上。

3.从右往左粘贴。将票据从右往左依次粘贴，两套票据之间距离相等，约0.5厘米。票据、处方与明细不要折叠，以免影响翻看。

4.每张粘贴纸不超过15份票据，按粘贴顺序将票据编号，填写票据明细表。

5.挂号条最后粘贴，每张挂号条占一个收据的位置。若某挂号条未发生相应的医疗费，请不必粘贴。
6.粘贴纸见附件：天津市城镇职工医疗费个人申报支付表
三、注意事项

（1）将所有材料按以上分类归类，分别粘贴、汇总，填相应的汇总表并上交，汇总表见附件。

（2）生育医药费由单位经办收缴材料，统一来天勤楼203粘贴。

（3）各部门将本年度退休人员住院费可能超5.5万元的人员名单上报。
